BeihilfeBayern

Belege einreichen mit der App

Das App Icon

Nach der Installation befindet sich auf
Ihrem Endgerat das Icon fir die App
Beihilfe Freistaat Bayern.

Offnen und Entsperren

Geben Sie bitte Ihr persénliches .
Passwort ein und driicken Sie auf Login
bzw. verwenden Sie Ihre biometrische
Authentifizierung.

So gelangen Sie auf die Startseite.

Startseite

Um einen neuen Antrag zu erstellen,
wahlen Sie bitte die Schaltflache
Belege einreichen.

Hinweistext

Der Hinweistext erklart, welche
beihilfefahigen Aufwendungen mit der
App eingereicht werden kdnnen.

Siehe auch ,Wann darf ich die App
NICHT nutzen?“ unter HILFE/FAQ.

Sie missen die Hinweise iAkzeptiereni,
damit Sie Belege einreichen kdénnen.

Beihilfe Freistaat Bayern
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Wiederholen

Verwenden Sie Ihre biometrische
Authentifizierung, um die Seihilfe-App
2uentsporren.

Bitte geben Sie Ihr Passwort ein

Passwort eingeben

Abbrechen

Impressum

@ BeihilfeBayern

Herzlich Willkommen

Hilfe

X HINWEIS

Dis Antragstaliung per App ist nur zuliissig, wenn die
nachfolgenden Voraussetzungen erfullt sind.
Ansonsten stellen Sie den Antrag bitte in Papierform
oder Uber das Portal Mitarbaiterservice Bayern.

Lisgt sine Viereinbarung Uber wahlarztiche
Leistungen vor, so fotografieren Sie diese bitte auch
und reichen Sie diese mit ein.

Ich versichere, dass bei mir oder meinen

dem letzten Antrag keine Anderungen der
nachfolgenden Sachverhalte vorliegen:

- Beschaftigungsverhalitnis (Beurlaubung/Teilzeit/
Ausbild

- Familienstand und Familienzuschiag

- Einkiinfte des Ehegatten (nur sofern Aufwendungen
geltend gemacht werden)

- Krankenversichenungsschutz

Zu samtiichen in diesem Antrag geltend gemachten
Aufwendungen versichere ich. dass

- diese nicht unfallbadingt sind,

kein Anspruch auf
besteht,
- keine Behandiung nahe erfoigt ist

und
- kein Ausschiuss von Versicherungsieistungen
gegeben ist

b
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https://beihilfeapp.bayern/hilfe-faq/#wann_darf_ich_die_app_nicht_nutzen
https://beihilfeapp.bayern/hilfe-faq/#wann_darf_ich_die_app_nicht_nutzen

Moglichkeiten der Belegerfassung

B Beleg fotografieren
(siehe Ziffer 5 bis 9)

B Beleg hochladen (nur PDF)
(siehe Ziffer 11 und 12)

Belege fotografieren

5
Wibhlen Sie Beleg fotografieren, um
die Kamera Ihres Smartphones zu
aktivieren.

6 Fotografieren optimieren

Die App unterstitzt Sie mit
verschiedenen Hinweisen beim
Fotografieren lhrer Belege.

Auswahl :Autoi (automatischer
AuslGser)

\L %
S Ausloser Auto

‘:\:! Ausloser Manuell
Auswahl ,(Blitz) Ein“ bzw. Aus

¥* Blitz Auto

,,Blitz Auto“: Die Blitzfunktion lhres
Endgerates wird bei Bedarf
hinzugeschaltet.

¥ BlitzEin

,,Blitz Ein“: Die Blitzfunktion lhres

Endgerates ist immer eingeschaltet.

Beihilfe Freistaat Bayern
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% Blitz Aus

,,Blitz Aus“: Die Blitzfunktion lhres
Endgerates ist dauerhaft ausgeschaltet.

Links neben der Blitzeinstellung
befindet sich der manuelle Ausloser fiir
das Fotografieren.

Beleg erfassen

Wenn der Beleg fotografiert wurde, — Zurlck zur letzten Seite
konnen Sie die Rander noch manuell
korrigieren, indem Sie die
Markierungspunkte an den Ecken mit
dem Finger ziehen/schieben.

Beleg erfassen

Befindet sich der Beleg im angezeigten
Rahmen, tippen Sie bitte auf Weiter.

Mit der Schaltfldche zuriick < oben links
gelange Sie zur vorherigen Seite.

Weiter

Qualitat UberprUfen Qualitét tiberpriifen @

Der Beleg wird als schwarz-weiR Grafik
dargestellt.

Bitte prifen Sie, ob alle Details des
Belegs gut erkennbar sind.

| =
Mit dem Symbol kénnen Sie

die Ansicht drehen. - -
Mit ,Wiederholen” wird der erfasste E— ' ";-:E °§
Beleg geldscht und kann erneut . T
fotografiert werden. i

Vormame Nachname

Ist der Beleg richtig erfasst, wahlen Sie
die Schaltflache Fertig.

e G e T — s
R ey et
T

Fe

Mit der Pfeiltaste oben links gelangen — S

Sie zuriick zum vorherigen Bildschirm.
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Beleg vollstandig erfassen

Hat der Beleg mehr als 1 Seite oder ist
die Rickseite bedruckt, wahlen Sie
Seite hinzufiigen und ergénzen Sie
die nachste Seite des Belegs.

Wenn der Beleg vollstandig erfasst ist,
wahlen Sie

Beleg vollstandig erfasst. Sie

gelangen dann auf eine Ubersichtsseite.

Beleg hinzufiigen

10

Um weitere Belege zu erfassen,
wahlen Sie die Schaltflache:

BELEG HINZUFUGEN

Belege sammeln

Falls Sie fur lhren Antrag mehrere
Belege sammeln wollen, so besteht an
dieser Stelle die Moglichkeit die App zu
schlieBen und zu einem beliebigen
spateren Zeitpunkt an diesem Antrag
weiterzuarbeiten.

Ihre bereits hochgeladenen Belege
bleiben gespeichert und werden bei
nachsten Aufruf von ,Belege
einreichen” automatisch angezeigt.

PDF hochladen
11

Um eine PDF-Datei hochzuladen,
wihlen Sie

Beleg hochladen (nur PDF)

Beihilfe Freistaat Bayern

Haben Sie alle Belegseiten
ggf. mit Riickseite erfasst?

Beleg vollstandig erfasst

Seite hinzufligen

06:25

=  Belege einreichen

@G:mu-aeleg ’
M1

& @mF Upload-Beleg '
B

g@fmo-Beleg »
L]

BELEG HINZUFUGEN

ALLES EINREICHEN

Belege einreichen

Keine Belege

Fiigen Sic hi
siches a

Beleg fotografieren >

U

I
Beleg hochlad PD I >
l leg hochladen (nur PDF)

------------’

Hilfe
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{ zuriick  Downloads (=) Abbrechen

Beleg auswahlen Q suchen

12

Es wird zur Auswahl der Datei
gewechselt. Dort kann die gewiinschte
PDF-Datei ausgewdahlt werden.

Install AA14 Install AA14 2
2.01.22 120122

Datei - Voraussetzungen:
e nicht groer als 4 MB
e nicht fehlerhaft/beschadigt

Install AA14 3 Install AA14 4 Install AA14 &
20122 2.01.22 12.01.22
' 97 K8 97 KB

e nicht verschlisselt

e nicht mehr als 10 Seiten

SIM fehit & 11:51

Mit der Datei darf die = Belege cinreichen
GESAMTEINREICHUNG nicht die max. B el
GrofRe von 40 MB Uberschreiten H

1 Seite ausblenden

Diese Voraussetzungen werden bei der
Ubernahme der Datei abgepriift und Sie
werden darauf hingewiesen. Nur bei
fehlerfreier Ubernahme erscheint
wieder die Ubersichtsseite.

Seiten hinzufiigen

13 S

Auf der Ubersichtsseite kdnnen Sie

= Belege einreichen Bearbeiten
e dem bereits erfassten Beleg durch

[ 5 1. Bel
die Schaltflache + noch weitere & 1-Bekes
Seiten hinzufligen (nur bei ("7 i Seite hinzufiigen
fotografierten Belegen) oder o i /
I

o ———

- ———

e einen neuen Beleg erfassen:
Beleg hinzufugen.

Beleg hinzufligen

Beleg hinzufligen Alles einreichen
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Belege l6schen

14 Wenn Sie erfasste Belege vollstandig
|6schen wollen, wahlen Sie oben links
die Schaltflache
|6schen den Beleg.
Zum Loschen einzelner Seiten wahlen
Sie Seiten anzeigen und 6ffnen dann
die Seitensicht des Belegs durch Klicken
auf eine Seitenvorschau.
Belege einreichen

15

Wenn alle Belege korrekt erfasst sind,
wihlen Sie Alles einreichen.

Achten Sie beim Einreichen auf eine
gute Internetverbindung.

Nach dem Einreichen der Belege
kénnen Sie die App schlieRen.

Beihilfe Freistaat Bayern

Ea=h B2

=® Belege einreichen

Zur Bearbeitung des
Belegs bitte lange
driicken (Android)

1
- ———

3 Seiten b

L
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= Belege einreichen Bearbeiten

Erfasste Belege

5 1. Bele i i
& ? —————— . bearbeiten (i0S)
13 Seiten anzeigen 1
........ ! .
T~ Belegseiten
anzeigen

— Belege einreichen Bearbeiten

@ 1. Beleg
- 1 Seite ausblenden
=3t

1
: :4_?_______————Seitenvorschau
et

= Belege einreichen Bearbeiten

|5 1. Beleg

1 Seite ausblenden

Erfasste Belege
einreichen

Alles einreichen

Beleg hinzufligen
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Ubertragung der Belege o

Antragstibersicht

16

Die Belege werden nun tbertragen und
der Beihilfestelle zugestellt. In der
Antragsubersicht erhalten Sie
Informationen zum jeweiligen Status
der Ubertragung.

2020

Antrag vom 12. Oktober um 18:09

[4 Einreichung erfolgreich

1 Beleg
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